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1. TUTTE LE FASI DELLA GARA
Di seguito sono illustrate le fasi principali che compongono la p rocedura di Richiesta di

Offerta:

................................

RISPOSTADAPARTE ", AGGUINOATIBEE E

CREAZIONERDO DELLE IMPRESE* VALUTAZIONE(OFFERTE G&%@AE;%EL
DEFINIZIDNE
D%?‘mz‘“ OGGETTO INVITO INSERIMENTO \  RIERILOGO:E
DELLA FORNITORI DATE INVIO
PARAMETRI FORNITURA
[ )
VALUTAZIONE VALUTAZI® VALUTAZI® CLASSIFIGADE!
. NE DOC. o
> Dog(r:ﬂ'ﬁ:\%z‘“> [I\"ECEI%?A > EG(DNZ@MIGA>> PARTIE(]]PRAN]I’>
[ )
AGGIUFDIGA AGGIUFDICGA STIPULADEL
Tral asciando | dattivit?’ di Ri spost a all a R c
of ferent e, S i fornisce una breve descrizi one

appaltante, che saranno esaminati in dett aglio nei successivi paragrafi.
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FASE DESCRIZIONE

A Denominazione e parametri : scelta dei parametri principali della
gara (numero | otti, modal it”™ di
delle imprese, criterio di aggiudicazione) e gestione dei d ocumenti
da allegare e delle richieste da presentare ai partecipanti in sede
di offerta;

A Dati del Lotto : inserimento dei dati di lotto e di eventuali
documenti e richieste relative agli oggetti di fornitura previsti

CREAZIONE RDO nello specifico lotto;

A Articoli del Lot to: definizione degli articoli, delle relative
caratteristiche tecniche dei beni/servizi oggetto del lotto e
assegnazione dei punteggi tecnici ed economici;

A Invito dei Fornitori : selezione delle imprese da invitare alla gara;

A Date della RdO: indicazione delle date fondamentali del
procedimento;

A Riepilogo e invio: verifica di tutti i dati e delle impostazioni

definite e invio della gara alle imprese invitate.

Alla scadenza dei termini per la presentazione delle offerte, saranno
VALUTAZIONE aperte le buste virtuali contenenti i documenti di offerta inviati dalle
imprese, che dovranno essere esaminati e valutati.
OFFERTE . : o . . .
Alla chiusura della valutazione, il sistema predisporra la graduatoria
automatica delle offerte ritenute valide.

Al |l a chiusur a del | a graduatori ¢
AGGIUDICAZIONEEpr ovvi sori a e a guel |l a definit
GESTIONE DEL Comunicazione gli adempimenti in carico alle imprese aggiudicatarie.

Il contratto verra stipulato per scrittura pri vata attr a
Sistema del Documento di Stipula sottoscritto con Firma Digitale dal

Soggetto Aggiudicatore.

CONTRATTO
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2. CREAZIONE RDO
La richiesta di offerta potra avere quale oggetto principale esclusivamente beni o

servizi conformi alle prescrizion i del Capitolato Tecnico di uno o piu Bandi attivi,
indipendentemente dalla loro disponibilita nel Catalogo. Analogamente, potranno
essere invitate e partecipare alla RdO non solo le imprese abilitate che offrono il
prodotto/servizio da acquistare nel prop  rio Catalogo, ma tutte le imprese abilitate al

relativo Bando di riferimento.

Per avviare | a creazione di una RdO, | 6 Ammi
A popolare il carrello degli acquisti;

A copiare una RdO gia eseguita (vedi paragrafo 5.2).

Il popolamento del CARRELL(potra essere effettuato:

A Utilizzando il Catalogo, saranno aggiuntial carrello e alla  RdObeni e/o servizi
gia qualificati dai Fornitori Abilitati in merito alle caratteristiche tecniche ed
economiche, sulle qual.i Il OAmmi ni straz
personalizzazioni

DA CATALOGO

A Utilizzando la Vetrina MePA sara possibile scegliere il bando di interesse e
sel ezionare un pr ordetaprodotti dispdnibia 8ataeno c o d
aggiuntial carrello e alla RdObeni e/o servizi privi di qualsiasi connotazione
tecnica ed economica, sulle quali | 38A
necessaria personalizzazione.

VETRINA

Mentre la modalita di Aggiunta a carrello da Catalogo € sempre disponibile per tutti i
beni e/lo servizi, la possibilita di crear e una RdO selezionando

generico dalla Vetrina dipende da lle impostazioni previste per ciascun bando.
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2.1 Passo 1 - Denominazione e parametri

La selezione del pulsante CREA RDO attiva immediatamente la compilazione del primo

passo di predisposizione della RDO.

Richiesta di offerta n°31155 - Passo 1 di 5 a

1 campi contrassegnati con * sono obbligator

DENOMINAZIONE E PARAMETRI

*Denominazione RDO: ‘Acquisto notebook ‘

“Invita tutti i fornitori: [NC (DEFINIRG 10 GLI INVITT) V|

*Unita di misura dell'offerta economica: VALORI AL RIBASSO v

Attenzione: se hai definito che I'unita di misura dell'offerta economica & "VALORI AL RIBASSO", |a caratteristica "Prezzo” non pud essere eliminata dalle schede tecniche degli Oggetti di Fornitura.
“Numero di lotti:

RUP (Responsabile Unico del Procedimenta): ‘

=Criterio di aggiudicazione: ®  Offerta economicamente pi vantaggiosa )  Prezzo pid basso

Codice univoco ufficio - IPA: l:l

Soggette stipulante: Nome: ROBERTA DE SANTIS  Modifica )

Amministrazione: COMUME DI SIENA

m SALVA E PROCEDL

Il numero della RdO viene assegnato in automatico dal sistema ed € univoco. Ti servira

per identificare la tua Richiesta di Offerta in qualunque momento.

Denominazione RdO: s cr i vi una descri zione che ti ai uti
Invita tutti i Fornitori

A scedglbi p@r r endlkaRdD sy podalelwivw.aequistinretepa.it, anche ad
i mprese non abilitate al MEPA al mo ment o
inserire la propria offerta qualunque impresa in possesso delle necessarie
abilitazioni (alla/e categoria/e oggetto della RdO) conseguite entro i termini di

presentazione dell dofferta;

A ScegNGd e intendi scegliere quali i mprese |

oggetto della RdO che stai predisponendo.
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La scelta di consentire la partecipazione a qualunque impresa
abilitata rappresenta la modalita per garantire la massima apertura
nel rispetto della non discriminazione. Tuttavia ti espone al rischio di
una partecipazione massiccia che potrebbe allungare i tempi di
valutazione e aggiudicazione.

Unitadimisura del | dof fert a:

A

Scegli VALORI AL RIBASS@ e v uoi che | dofferta del
euro (0). Il n t al caso |l a classifica sar’-w

piu basso a quello piu alto;

A ScegliPERCENTUALIAL RIALZG e Vv uoOi ¢aldel Farniiocefvdngarespressa

in una o piu percentuali di ribasso. In tal caso la classifica sara organizzata in
ordine decrescente, dalla percentuale piu alta a quella piu bassa in presenza di
una sola percentuale di ribasso, oppure in ragione della som ma pesata delle

percentuali richieste ai concorrenti in presenza di piu di una percentuale.

4 )

Se scegli VALORE, i parteganti potranno inserire tanti prezzi quanti
sono gli oggetti della fornitura e il sistema elaborera in automatico, per
ciascun lotto, il totale dei prezzi per le quantita.

Se invece scegli PERCENTUALE, i p ¢
percentuale come offerta economica sull ¢
guestdopzione solo se |l a percentu
ddasta complessiva o su un |istino
\_ J

Numero di lotti:  inserisci il numero dei Lotti in cui intendi articolare la gara.

é )

In presenza di piu di un Lotto, il sistema ti consentirad di aggiudi care lotti
diversi a Fornitori differenti. Ricorda che qualsiasi regola, in merito alla
possibilita di aggiudicare a Fornitori diversi oppure di aggiudicare non piu
di un lotto per ciascun partecipante, deve essere esplicitata nella
documentazione allegata alla RdO.

. J
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Codice univoco ufficio d IPA: inserisci il codice univoco del t uo ufficio per la
fatturazione el ettronica. I codi ci sono d

Amministrazione (IPA).

Soggetto stipulante : il sistema in automatico propone il nome del Punto ordinante che
sta preparando la Richiesta di offerta. Per attri buire a un diverso PO la possibilita di
stipulare il contratto di guesta RDO, sel ezi
| Out enza del nuovo soggetto stipul ante. Pot

stipulante anche successivamente alla pubblicazio ne della RDO, accedendo al Riepilogo.

RUP (Responsabile Unico del Procedimento): nel caso in cui il Responsabile del
Procedimento non sia identificato nel Punto ordinante, e possibile specificarlo in questo

campo.

Criterio di aggiudicazione: puoi scegliere tra uno dei due criteri previsti, prezzo piu

basso o offerta economicamente piu vantaggiosa

Procediamo selezionando OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA

m | PULSANTI DI QUESTA PAGINA

> INDIETRO per tornare al menu dei passi

> SALVA E PROCEDper salvare le modifiche e procedere al passo 2
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2.1.1. Il menu dei passi

La preparazione della RDO si articola in passi successivi secondo il percorso di seguito

riportato .

Codice iniziativa: 23799

Richiesta di offerta: 23799

n Passi della procedura Stato di avanzamento ‘

Denominazione & parametri Completato
2.1 Lotto 1 - Dati Da completare
3.1 Lotto 1 - Articoli MNon accessibile

4 Invito dei fornitori Non accessibile

Date della RdO MNon accessibile

w

® ® ® ® 0 ©

& Riepilogo & invio Non accessibile

( ] ) ) )
Léindicatore dell o stato di avanza

GRIGIO per indicare che il passo é stato completato

VERDE per indicare che il passo corrente & accessibile

ROSSOper indicare i passi hon ancora completati

. J

2.2. Passo 2 0 Oggetti di fornitura
Nel secondo passo della RdO, devi inserirei dati relati vi all doggett
A puoi modificare il nome del Lotto;
A puoiinserire il CIG(codice identificativo gara);
A puoi riportare il CUP(codice unico di progetto), qualora previsto;
A devi definire il punteggio massimo da attribuire alla compo nente tecnica;
A devi fissare il punteggio massimo da attribuire alla componente economica;

Ma nu al e eldStansaali Eprocurement per le Amministrazioni - MEPAS
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A Cifre deci mal. del | 6of ferta enassimoaonsendad de v i
decimali che ciascun prezzo o ciascuna percentuale inserita dal concorrente potr a
contenere ( p U O i scegliere da 016 a 01306 deci mal
| 6of ferta dedaraxzdegwatr@anper oarrotondamentobd
in presenza di un numer o massi mo di deci mal
comeo22, 45680)

A Cifre decimali dei punteggi tecnici ed economici: devi indicare il numero di decimali

che ciascun punteggio maturato dal concorrente potra contenere (puoi scegliere da

016 a 0136 decimali). Ol tre il decitensatae def
adeguato per oarrotondamentod (il val ore 0:
massi mo di decimali pari a 046, verr” ™ regist

A devi indicare il criterio matematico di calcolo del punteggio economico, selezionando
la formu la da applicare al valore complessivo dell'offerta economica del concorrente
(per la scelta della formula consulta la guida specifica nella sezione

OApprof ondi me n twwé.acquetinfetepd. L P d i

Richiesta di offerta n°29369 - Passo 2 di 5 - Oggetti di Fornitura

1 campi contrassegnati con * sono obbligator

OGGETTO DI FORNITURA #1

*Denominazione lotto: Lotto 1

Codice CIG: 12345567890

Codice CUP: 123456789012345

*Cifre decimali dell’'offerta economica 2

(numero massimo consentito)

Cifre decimali del punteggio 2 v

*Punteggio tecnico massimo: A0

*Punteggio economico Massimo: 60

Formula di calcolo del punteggio NOM LINEARE & PROPORZIOMNALITA' INVERSA (INTERDIPENDENTE) ¥

economico sul valore complessivo dell'offerta

Per una differente articolazione del punteggio economico, utilizza Gestione avanzata punteggio economico

m SALVA E PROCEDI
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L'impostazione di base suggerita dal sistema prevede che i punti economici vengano
attribuiti esclusivamente e completamente all'offerta economica complessiva, calcolata
attraverso il prodotto dei prezzi unitari offerti per le quantita richieste. Al totale

economico cosi ottenuto € applicata la formula di calcolo prescelta.

In presenza di gare piu complesse, che prevedono un'articolazione maggiore del
punteggio economico e/o [lattribuzione di punte ggio economico delegata alla
Commissione giudicatrice senza l'ausilio di calcoli effettuati dal sist ema, € possibile
utilizzare la GESTIONE AVANZATA DEL PUNTEGGIO ECONOMIG@r poter

sistematizzare la distribuzione del punteggio economico complessivo.

La gestione avanzata prospetta, infatti , alternative successive, condizionate dalle scelte

via via effettuate:

Gestione avanzata punteggio economico Annulla

Il punteggio economico verra’ attribuito: ESCLUSIVAMENTE ALL'OFFERTA ECONOMICA TOTALE v
ESCLUSIVAMENTE ALL'OFFERTA ECONOMICA TOTALE
ALL'OFFERTA ECOMOMICA TOTALE PIU ALTRI ELEMENTI ECONOMICI
SOLO AD ALTRI ELEMENTI ECOMOMICI, NON AL VALORE DELL'OFFERTA ECONOMICA TOTALE

L'offerta economica totale sara: CALCOLATA DAL SISTEMA (PREZZI UNITARI ¥ QUANTITA)
CALCOLATA DAL SISTEMA (PREZZI UNITARI X QUANTITA,
INSERITA DAL COMCORREMNTE COME VALORE COMPLESSIVO

I punti dell'offerta economica totale AUTOMATICAMENTE DAL SISTEMA ¥
saranno attribuiti: AUTOMATICAMENTE DAL SISTEMA
DALLA COMMISSIONE

Formula da applicare sull'offerta totale NON LINEARE A PROPORZIONALITA' INVERSA (INTERDIPENDENTE) ¥
LINEARE SEMPLICE (A PUNTEGGIO ASSOLUTD)
LINEARE SPEZZATA SULLA MEDIA (INTERDIPENDENTE)
LINEARE ALLA MIGLIORE OFFERTA (INTERDIPENDENTE)

LINEARE MIN-MAX (INTERDIPENDENTE
NDN LINEARE A PROPORZIONALITA' INVERSA (INTERDIPENDENTE) |
NOM LINEARE CONCAVA (A PUNTEGGIO ASSOLUTO)

NON LINEARE A "S" (A PUNTEGGIO ASSOLUTO)
NESSUNA

La prima indicazione da fornire € se i punti economici saranno destinati anche od
esclusivamente ad altri elementi economici dell'offerta (ossia parametri che verranno

creati ad hoc nelle schede dei singol i oggetti di fornitura per un'attribuzione tabellare
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ed automatica). Se una delle due opzioni viene selezionata, il sistema richiedera di

specificare quanta parte del punt eggi o econon
el ement i e ¢ 0 n o mi energere urkadiffedenza tasi dewe valori, il sistema
indirizzera il residuo allac.d. 60Commi ssi one Economicabod, 0sSsi a

del punteggio residuale ottenuto da parte della Commissione.

La seconda indicazione da fornire e quella sulla modalita di inserimento dell'offerta

economica complessiva . 1 prodotto oprezzi X quantit”™o
all'offerta economica desiderata dall' Amministrazione, per cui, in risposta a qualsiasi

altra esigenza di formulazione, sara opportuno selezionar e oOinserita ( ma
come valore unico) dal concorrenteo. 'l conco
a specificare prezzi unitari per gli oggetti di fornitura descritti, ma il valore dell'offerta

economica sui verrebbe applicata la fo rmula per il calcolo del punteggio e I'elaborazione

della classifica sara quello imputato direttamente dal concorrente stesso in un campo

previsto al di fuori delle schede e per il lotto nel suo complesso.

La terza opzione da selezionare attiene all' attribuzione del punteggio sull'offerta
economica complessiva : la stazione appaltante puo infatti decidere di non avvalersi del
sistema per il calcolo del punteggio e provvedere autonomamente a effettuare i calcoli

necessari.

L'ultima opzione ripropone la scelta delle formule di calcolo del punteggio gia
prospettata nella gestione non avanzata, arr.i
ammessa in presenza di attribuzione effettuata dalla commissione. Parimenti, la scelta

di avvalersi del sistema per il calcolo d el punteggio vincolera la stazione appaltante a

scegliere necessariamente una delle formule proposte.

Se al passo 1, la modalita selezionata di espressione dell'offerta economica e stata
PERCENTUALI AL RIALZIDpasso 2 presentera la possibilita di aggiu ngere e descrivere
le percentuali da richiedere al concorrente, specificando per ognuna di esse, la quota
parte del punteggio economico che assegneranno e la formula da applicare per il calcolo
del predetto punteggio.
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Richiesta di offerta n°29369 - Passo 2 di 5 - Oggetti di Fornitura

I campi contrassegnati con * sono obbligatori

'OGGETTO DI FORNITURA #1

“Denominazione lotto: |Lotto 1

Codice CIG: |1234567890
Codice CUP: |123456789012345
*Cifre decimali dell'offerta economica 2

(numero massimo consentita)

Cifre decimali del punteggio 2

“Punteggio tecnico massimo: |30

“Punteggio economico massimo: |7o

Percentuali di ribasso:

*MNome del parametro richiesto: =Punti: *Formula di calcolo dei punti:

|r\bassu sul listino ufficiale |10,0[J LINEARE SEMPLICE (A PUNTEGGIO ASSOLUTO) ¥ | Dettaali Algoritmo
*Nome del parametro richiesto: =Punti: *Formula di calcolo dei punti;

|r\basso sul costo chiamata aggiuntiva |20,00 NON LINEARE A PROPORZIONALITA' INVERSA (INTERDIPENDENTE) ¥

*Mome del parametro richiesto: *Punti: *Formula di calcolo dei punti:

|r\basso sul prezzo unitario |4U,UU LINEARE ALLA MIGLIORE OFFERTA (INTERDIPENDENTE) v

Agagiungi ulteriore parametro

In base alle ultime disposizioni, il CIG & obbligatorio per qualsiasi transazione
di qualsiasi importo, deve essere richiesto alla AVCP ed essere comunicato ai
Fornitori gia nella fase di pubblicazione della Gara.

m SALVA E PROCEDT

CUP

o ( Come stabilito dall' art. 11 della legge 16 gennaio 2003, n. 3 e dalla delibera
del CIPE n. 143 del 27 dicembre 2002, il Codice U nico di Progetto (CUP) € un
codice identificativo la cui richiesta € obbligatoria per ogni progetto
déi nvesti ment o. L a responsabilit
all ' Ammini strazione o all dEnte resp
di accreditamento al Sistema CUP, gestito dal Dipartimento per la
programmazione e il coordinamento della programmazione economica
(DIPE). Per conoscere per quali progetti € obbligatoria la richiesta del CUP, e

k opportuno consultare la normativa di riferimento. )
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o Servizi di pulizia

In caso di RDO avente ad oggetto Sevizi di Pulizia, per la distribuzione dei
punteggi tecnici ed economici, € necessario fare riferimento a quanto
previsto dall dart. 286 del Regol ame

m | PULSANTI DI QUESTA PAGINA

6NDIETRO per non salvare e tornare al menu dei passi \
> SALVA E PROCEDEe hai completato la compilazione dei campi del Lotto e vuoi

procedere nella composizione della RAO

> COPIA LOTTO utilizza questa funzione per creare una o piu copie del Lotto sul

guale stai lavorando. Il sistema copiera il Lotto esattamente nello stato in cui Si

trova, pertanto maggiori sono le informazioni inserite nel Lotto da copiare,

Kpiu numerose saranno le informazioni ricopiate nel nuovo Lotto. /

2.2.1. Allega Documenti

Richiesta di offerta n°41836 - Passo 1 di 5 - Documenti allegati alla RDO
Descrizione Documento / Fac-simile m
1 Condizioni particalari di fornitura Doct.doc (10.5K8) a

Nuovo documento

File da allegare: | Sceglifile | Messun file selezionata Descrizione: | AGGIUNGI
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Per supportare i Fornitori nell a predisposi zi
in corrispondenza del passo 1, sia in corrispondenza del passo 2 (per ogni lotto). Nel

primo caso, si tratta di documenti afferenti alla gara nel suo complesso, nel secondo

caso di documentazione specifica (normalmente di carattere tecnico) attinente agli

oggetti di fornitura previsti nello specifico lotto.

Esempi dei documenti da allegare:
Disciplinare di gara;

Condizioni Particolari di Contratto;
Condizioni Particolari di RDO;

Capitolato tecnico.

> > > >
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Ricorda di inserire nella do cumentazione ogni elemento necessario alla
corretta valutazione da parte delle imprese delle regole di partecipazione e
delle condizioni di fornitura.  Ai sensi dell'Articolo 51 ("Risposta alla RDO") delle
Regol e MePA, "Con | di nvi lornitdre ladcedta tptte dep
Condizioni Particolari di Contratto eventualmente previste dal Soggetto
Aggiudicatorebo6.

DUVRI: documento di valutazione dei rischi da interferenze: il documento di
valutazione dei rischi da interferenze (DUVRI) costituisce eleme nto della base
déast a, collegata alla pi% ampia voc
appaltante, dunque, contestualmente alla tipologia di prestazione, € tenuta a
definire, all datto del | a definizione
documento di valutazione dei rischi da interferenze, inserendolo al passo 1 in
OAl l ega documenti 6.

Presenza dei u n Geal nasocia cuiold $tazione appaltante voglia
riservarsi la facolta di non aggiudicare una procedura aperta o ristretta quando
siano pervenute una sola ovvero due sole offerte valide (art. 55, comma 4), deve
prevederlo espressamente in questa sezione.

Notifica automatica di invito alla gara:  in caso di RdO con selezione puntuale dei
Fornitori, il sistema invia automaticamente ai fornitor i da te indicati una notifica
di invito, che riconduce alla sezione di riepilogo della RdO con i dettagli della

gar a. La notifica di invito non ~— pred
Fornitordi del Me P A. Nel |l ul t idmo ppraism
pubblicazione della gara, troveraiunfac -si mi | e di l ettera ¢

dei dati inseriti a sistema, che potrai scaricare, firmare e allegare tra i
documenti di gara (Passo 1 d Allegati).

Pari merito e offerte uguali allabase d 6 a sRiacor da di di sci ¢
del |l a Documentazione allegata alla Rd
pari alla base dbéasta e |-merip@gualécone d
superiore alla base do6asta).
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m | PULSANTI DI QUESTA PAGINA

(> ELIMINA per eliminare da lla lista un documento gia aggiunto \
> AGGIUNGI dopo aver selezionato dal tuo computer il file da allegare, clicca
per aggiungere il documento alla lista
> INDIETRO per non salvare e tornare al menu dei passi
> SALVA E PROCEDEKe hai completat o la lista dei documenti e vuoi procedere
\ nella composizione della RdO )

2.2.2. Richiedi Documenti

Codice iniziativa: 23799

Richiesta di offerta: 23799

n Passi della procedura Stato di avanzamento Documenti allegati Allega documenti Documenti richiesti Richiedi documenti Elimina

1 Denominazione e parametri

Completato 0 documenti 2 documenti

221 Lotto 1 - Dati Da completare 0 decumenti 0 richieste

3.1 Lotte 1 - Articoli Non accessibile

Invito dei fornitori Non accessibile

Date della RO Non accessibile

® 06 6¢ ¢

[ Riepilogo & invio MNon accessibile

La definizione dei Documenti da Richiedere & una delle fasi piu importanti della RdO.
La stazione appaltante deve decidere quali e quanti documenti richiedere ai Fornitori

per la partecipazione alla gara.

Le RICHIESTE DI CARATTERE AMMINISTRATIWOh e confluiranno nel |l a

Ao, possono essxire ipmedospbspendenza del pas
parametri 6 sia in corrispondenza del passo 2

la richiesta riguarda la gara nel suo complesso o uno specifico lotto.
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n f Richieste di carattere amministrativo \

Ad esempio, le dichiarazioni relative a particolari forme di partecipazione sono
richieste amministrative di Gara; attestazioni di avvenut o pagamento del
contributo all 3AVCP o documentazione
provvisoria, sono richieste amministrative di Lotto.

In presenza di un solo Lotto, nulla osta ad inserire tutte le richieste in un unico
punto.

In presenza, invece, di piu Lotti, la corretta distribuzione delle richieste

consentira, in caso di documentazione non conforme, di escludere | 6 i mpr €

\ un singolo Lotto e non per altri. j

Tutti i documenti richiesti al p asso 1 sono automaticamente censiti come richieste
amministrative, mentre al passo 2 potrai definire liberamente se una richiesta e di tipo

amministrativo, tecnico o economico.

Al passo 1, tra i odocument i richi esson®2 di C
richieste standard gi "~ inserite a sistema, u:

relativamente a specifiche forme di partecipazione (RTI/Consorzi o Avvalimento).
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n Koggetti ammessi alla RDO \

Sono ammesse a partecipare ad una Richiesta di Offerta le imprese invitate dal
Punt o Ordinante che abbiano gi "~ consegui:
delle offerte.

Ciascuna RdO puo, infatti, avere ad oggetto uno o piu Bandi di Abilitazione. Ad es.
una RdO nella quale sono richiesti stampanti e toner, ha ad oggetto due Bandi -
Of ficelO0O3 (stampanti) e Cancellerialo4
propria offe rta come singolo partecipante, se ha conseguito tutte le abilitazioni
necessarie, oppure in forma associata con altre imprese gia abilitate, in modo da
coprire i bandi richiesti. Per associars
undabi | itlealn pastecipaziane.

Pertanto, possono abilitarsi al MePA soltanto imprese individuali (anche artigiane e/o
liberi professionisti se ammesso dal Bando di Abilitazione ), societa commerciali,
societa cooperative, consorzi fra societa cooperative di pro duzione e lavoro (art.34
lett. B del Codice degli Appalti) e consorzi stabili (art.34 lett. C del Codice degli

Appalti). Tali soggetti possono partecipare alle RdO sotto forma di singolo operatore

economico oppure di raggruppamenti temporanei di concorrent i o consorzi ordinari
di concorrenti, costituiti o costituendi con altre imprese abilitate al MePA.
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o COSA NON E NECESSARIO CHIEDERE ALLE IMPRESE...

Per essere abilitate al MePA e per partecipare alle RDO, le imprese devono rendere le dichiarazioni del
possesso dei requi siti di ordine generale di cui é
relative al possesso degli ulteriori requisiti  di capacita professionale ed economico -finanziaria richiesti dal
Bando.

Tali dichiarazioni sono rilasciate in fase di Abilitazione e rinnovate ogni 6 mesi, pena la disabilitazione e

| 6i mpossibilit?’ a mantenere attiv®RDO.LO pmempe i di cad q
dichiarazioni rilasciate € in capo alla CONSIP e libera le Stazioni appal t ant i dal |l dacqu
dichiarazioni ai fini della partecipazione alla Gara

Ecco | 6el enco del |l e di c aziorer approvateda Consig: asci ate i n Abi
A Dati del I(ragionesacials, sede legale, contatti, dati identificativi presso la Camera di
Commercio);
A Oggetto Sociale;
A Legali Rappresentanti e relativi poteri;
A Amministrazione della societa (Amministratori / quote /di  ritti reali e di godimento);
A Nulla osta ai fini dell'art. 10 Legge 575/1965, e s.m.i. ex art. 9 D.P.R. n. 252/1998;
A Dichiarazioni r grecuisiti dvoedinederier@la pet la parB@pazione alle procedure di

affidamento degli appalti pubblici );

>

Accettazione integrale delle Regole che disciplinano il MePA.

POTRAI CONSULTARE TUTTE LE DICHIARAZIONI RESE DALLE IMPRESE IN FASE DI ABILITAZIONE
SUCCESSI VO RI NNOVO) QUANDO AVVI ERAI L6OESAME DELL
concorrente potrai infatti accedere ai documenti sottoscritti dai legali rappresentanti relativi a:

A Dichiarazioni di possesso requi siti di ordine ¢
al MEPAOG)

A Rinnovo e modifica delle predette dichiarazioni (Domand a d i OModi fica/ Rinnov

A Dichiarazioni di poter. di Nuovi Legal. R a

Rappresentanteod)

I n aggiunta alle suddette dichiar azi omél documéniondipoffeetss a
generato automaticamente dal sistema ) ulteriori dichiarazioni in sede di offerta, rivolte alla specifica
Stazione appaltante e riferite alla specifica RdO:

A Dichiarazione di integrale accettazione delle condizioni particolari di fornitura allegate dalla stazione
appaltante alla RdO;

A Dichiarazione di offerta valida, efficace ed irrevocabile sino alla Data Ultima Stipula indicata dalla
stazione appaltante;

A Dichiarazione di non aver in corso né praticato intese e/o pratiche restrittive della concorrenza e del
mercato vi etate ai sensi della normativa applicabile, ivi inclusi gli articoli 81 e ss. del Trattato CE e gli
articoli 2 e ss. della Legge n. 287/1990;

A Dichiarazione relativa ad eventuali situazioni di controllo ex art. 2359 c.c., anche di fatto, con uno degli
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altri concorrenti partecipanti alla Richiesta di Offerta;

A Dichiarazione dell dintenzione, in caso di aggiudi
della gara, con relativa %;

A Dichiarazione che I'Impresa non ha commesso grave negligenza o malakde nell'esecuzione delle
prestazioni affidate dalla Amministrazione titolare della RdO e che non ha commesso un errore grave
nell'esercizio della propria attivita professionale.

Le RICHIESTE DI CARATTERE TECNICO O ECONOM @ confluiranno rispettiva mente

nell e virtuald@ oOoBusta B6 e oOoBusta Co, poOosSsSo
corrispondenza del passo 2 oOoLottobd.
Al passo 2 tra i odocument i richiestio, troy

necessarie ai fini della partecipazione dell e imprese:

A Offerta Tecnica (fac -simile di sistema)

Loofferta tecnica  predisposta dal sSi st ema

tecniche definite dall 6Ammini strazione con i

(Eliminare |l of ferta tecnica predisposta c \

Se non hai previsto una scheda tecnica dettagliata a sistema e vuoi predisporla secondo
un tuo standard, € possibile eliminare il documento automatico generato dal sistema,
ma € necessario sostituirlo con una nuova richiesta di carattere tecnico,
accompagnata da un facsimile personalizzato

Nota bene, pero, che in questo caso il sistema non sara in grado di attribuire
automaticamente i punteggi, comparando le -caratteristiche tecniche inserite dai

fornitori con i parametr.i da te definiti
lasciata in carico alla Commissione, la quale dovra valutare le offerte e poi inserire i

K punteggi a sistema manualmente. j

A Offerta Economica fac-simile di sistema (Obbligatorio)
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L6of ferta economica ~ un documento predispo
ogni partecipante. Le sue impostazioni di invio sono gia predefinite e non

modificabili.

Se ne ravvisi la necessita, puoi richiedere particolare do cumentazione tecnica a
comprova del rispetto dei requisiti tecnici minimi previsti o ulteriori elementi di

dettaglio dell dofferta economica.

n Ulteriori requisiti tecnici 0 economici

Qualora intendi richiedere alle imprese ulteriori requisiti rispetto a quelli previsti
dai Bandi di abilitazione al MePA, devi formulare apposite richieste tecniche o
economi che di |l otto nella sezione ORiI)

( )
u Contributo all 6AVCP

RRcorda <che per RdO do6éi mporto (I VA es
prevedere, nella sezione ORichiedi doc
documento attestante il pagamento della contribuzione dovuta alla AVCP .

n [ Congruita del costo del lavoro e della sicurezza \

Léart . 8 6, comma 3 bi s, del Codice im
fissare il val ore economico dell dappa
oadeguato e sufficiente rispetto al costo del lavoro e al costo relativ. o alla
sicurezzad .

In fase di inserimento della propria offerta, a ciascun concorrente verra richiesto
di specificare per ciascun | otto i o
evidenziat o nel | 6Qiférth Econbraica & amsmileli sste md).
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COME RICHIEDERE UN DOCUMENTO

i PROGRAMILA 33 AREA PERSONALE cevch poww Secen nfurmatve ¢ caisogo ¥ [l -n]

Che SOBS VIHH BCOUISIIET | CPeb BIPUMENI0 VUl USare? | CRUSCOTTO | i‘l{_m

Richiesta di offerta n°37247 - Passo 1 di 5 - Decumenti richlest] al fernitorl per la partecipazicns

Documonto § Fac-simile Tipo richiouta

1 a
2 C U] Htive &mat s degitale
3 elam 2 n
‘ - s : ]
s [x]
g e 28 o
Huowa richiesta
Allega eventuale Fac-simile: Browse Descnmione:
Modalita dinvg: | =~ SCEGL- -
obblgatoriets: | OBBLIGATORIO (UM SOLO DOCUMENTD AMMESSO) -
Irrvic ponguunts 4 pame & Operatorn rurti [ S % =
| 1mo1Emo | saiva & procson |
Sotto | 6delenco dei D o ¢ u me nuove richieste hlle enprése:, puoi

A Descrizione: dai un nome chiaro e univoco alla richiesta;

A Fac-simile: puoi allegare un fac -simile del documento che stai richiedendo in

modo da supportare e omogeneizzare la risposta delle imprese;
A Modalita di invio: scegli la modalita di trasmissione del documento tra:

A Invio tradizionale (cioé tramite qualsiasi mezzo di invio che NON sia il

sistema, ad es. un campione di valutazione della merce richiesta);

A Invio telematico (cioé tramite sistema, ma non necessariamente firmato
digitalmente);

A Invio telematico con firma digitale (tramite sistema esclusivamente firmato

digitalmente);
A Invio tradizionale o telematico;

A Invio tradizionale o telematico con firma digitale.
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A Obbligatorieta: devi stabilire se & facoltativo o obbligatorio (i .e. a pena di
esclusione del partecipante ) | 6i nvi o da parte del | e

richiesti e indicare se sono ammessi uno o piu documenti per la singola richiesta;

A Invio congiunto da parte di Operatori riuniti: devi disciplinare, nel caso di
risposta da parte di un consorzio/raggruppamento di imprese, chi deve inviare la
risposta:

A Scegli Sl se il documento pud essere inviato solo dalla mandataria di un
raggruppamento o dal consorzio capogruppo per conto di tutte le imprese del

raggruppamento/consorzi o;

A Scegli NO se il documento deve essere inviato da tutti i componenti del
consorzio o Raggruppamento Temporaneo di Imprese e non soltanto dalla

mandataria/capogruppo.

m | PULSANTI DI QUESTA PAGINA

(ELIMINA per eliminare dalla lista una richiesta gia aggiunta \
> RIGENERA RICHIESTE STANDARder ripristinare una delle richieste gia previste
dal sistema che avevi precedentemente eliminato
> AGGIUNG: dopo aver definito tutti gli elementi della richiesta clicca per aggiungere
il documento alla | ista
> INDIETRO per non salvare e tornare al menu dei passi
> SALVA E PROCEDEKe hai completato la lista dei documenti e vuoi procedere

Qlella composizione della RO j
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2.3. Passo 3 - Articoli di lotto

Il n qguesta sezione puoi odottigsenazl inserid el carrelloPpez | enc o
ciascun lotto.

La schermata che ti appare si compone di tre principali sezioni.

Richiesta di offerta n* 29369 - Gestione articoll Lotto Lotto |}
Articeli del carvelio ——

? Sebersone Do risione Quastith | Lotte  Modiica Valutarsone Copta | Elemina

' = (0 @ o 0

Altnbusone avtomatsca Alnbusione da Commassione

Pumtegpe tecnio massimo 30,0000

vl valore ofterto » vu altrs par da

Puntegpe economico massimo 70,0000

Importo complessive dell appalto (€. VA eschusa) 300000 00 DM data ¥ cooure  valore prewurto
* Termini di pagamento Oati di consegna Dati @ Aliguote & fatturazione
OG5 OF e :k 00 borrelh 24 [ASqucta IVA & fatturazcne: 22%
[San 9org 3 cremano - 80088 (NA) |Indnzzo & fatturanone

‘ Lo borrelh 24
| (530 porgo 3 cremano - 80046 (NA)

bo-Cd

1. Nella prima sezione dovrai:

A descrivere e definire la quantita per ogni oggetto di fornitura  ed eventualmente

modific arne il lotto di destinazione;

Autilizzare | aModificanSchedad ep edi aac ceder e all 6el
caratteristiche tecniche di ogni singolo oggetto della tua RdO e personalizzarle
in base alle tue esigenze. La scheda che pred isponi in questa sezione guidera

i Fornitore nella fase di compil azione de

A ent r arMalutazione @, dopo avere definito | a schect

all dattribuzione dei punt eggi
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2. La seconda sezione ti propone una tabella di riepilogo con lo stato attuale dei

punteggi, distribuiti tra punteggio tecnico e punteggio economico.

| punteggi sono assegnati in base a due modalita:

A Attribuzione automatica - se i punti sono associati a specifici valori da te inseriti

nella Scheda Tecnica, il punte ggio sara attribuito automaticamente dal Sistema;

A Attribuzione da Commissione - se i punti sono in capo alla Commissione, dovrai

valutare le offerte e inserire manualmente i punteggi a Sistema.

Nella situazione di partenza, il punteggio tecnico massimo é t utto in carico alla
Commissione, mentre il punteggio economico massimo, in base alle opzioni

selezionate neldDmas 9 2 itdtddotstt o i bu

A attribuzione automatica_a | Val ore compl e qcha coraspodde| | 6 o f
al prodotto dei prezzi unit ari per le quantita di tutti gli oggetti di fornitura

richiesti nel singolo Lotto)

A attribuzione automatica ad O Al t r i el ement i d ediverSiof f er

ed ulteriori rispetto all'offerta economica complessiva

A attribuzione manuale in carico alla Commi ssione

Per l a componente tecnica, puoi procedere al

coautomati coo0, ptincanco alaGommissione.p u n

3.Nel | a t er zAHridatieéz i doenvei :0
A definire il valore della fornitura  scegliendo se il predetto valore ¢ da
configurarsi come o0Base dbéastad o, in al
pri mo caso il sistema controllerv che 1|
Fornitori non sia superiore alla Base do

alcun controllo;

A definire i termini di pagamento scegliendo tra le opzioni disponibili;
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A mantenere o modificare i dati di fatturazione e di consegna  che il sistema ti

0

propone automaticamente in base ai dati inseriti in fase di registrazione.

Seleziona MODIFICAper integrare o modificare quanto gia indicato o rinviare ad

altra documentazione che contiene tutti i dettagli.

| PULSANTI DI QUESTA PAGINA

> MODIFICA SCHEDAper modificare le caratteristiche di ogni singolo \
oggetto

> COPIA SCHEDAper modificare le caratteristiche di ogni singolo oggetto

> ELIMINA SCHEDAper modificare le caratteristiche di ogni singolo
oggetto

> INDIETRO per non salvare e tornare al menu dei passi

> AGGIUNGIARTICOLlIper avviare una nuova ri
Catalogo e selezionare nuovi beni/servizi da richiedere nella RdO

> SALVA per salvare i dati inseriti/modificati senza andare al passo
successvo

> PROCEDI se hai completato il passo e vuoi procedere nella composizione

della RdO

2.3.1. Scheda Tecnica

Selezionando MODIFICA SCHED/Aentri nella scheda tecnica dove puoi visualizzare tutte

lecaratterist i che del |l darticolo inserito nell a

Se

al

RDO.

| i ni zi o dell a pasedelstposli @opanet tde |l dal Rd®

ritroverai una scheda in cui le caratteristiche tecniche sono gia valorizzate ma sono

modificabili.

In caso di RdO da metaprodotto, invece, ti comparira una scheda con campi vuoti e

dovrai provvedere alla valorizzazione.
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RDO 37247 - Descrizione Tecnica Lavagne Interattive + Videoproiettore (Progetto LIM 2010) 2]
- Nome della caratteristica Tipo igatoria r il rnitor Regola di Ammissione
Codice Articolo Produttore Teenico Testo I ] [ Nessuna regola v
Marca e Modello LIM Teenico Testo | | [ Nessuna regola v
Prezzo Economice nNumero [ | [ Nessuna regola v
Unita di Misura Tecnico Testo |PEZZO | [Valore minima ammesso |
Marca e Modelle del videoproiettore Tecnico Testo [ | [Nessuna regola ~
Lumino: sita’ (ANST LUMEN) in modalita’ normale Tecnico Testo |2000.2500 3000 3500 | [Lista di scelte ~
Lampada durata {ore) in modalita’ normale Tecnico Testo [3000.3500.4000 ] [ Lista di scelte v
Link di accesso a portali on line Teenico url [ ] [ Nessuna regola v/
Modalita' di interazione (LIM) Tecnico Testo [Touck;noToUCH | [Lista di scelte 0l
Dimensicne dell'area attiva in pollici (LIM) Tecnico Testa [77.78,79:80:81:82 | [ Lista di scelte v
Software didattico offerto (LIM) Tecnico Testo [ | [ Nessuna regola ~
Tecnalogia (LIM) Tecnico Testo |RESISTIVAINFRARCSS| [Lista di scelte >
o Teenico vl [humen v [+0.50.60.70.80.90 ] [Lista di seste v

ELIMINA

! _ ——

Per alcune iniziative, Consip potrebbe vincolare il PO nella scelta di alcune
caratteristiche della scheda tecnica, mediante impostazioni predefinite
coerenti con quanto disposto nel Capitolato Tecnico del bando di riferimento.

Pertanto, come rappresentato dalla figura precedente, alcuni campi

otrebbero risultare O6bloccatid e no
P J

Per ciascuna caratteristica gi“ present e, no

OTi pod e OFormat o6, ment r elangdifiteperal ment e ~ con

A Obbligatorieta per il Fornitore : scegli se & obbligatorio 0 meno compilare questa

caratteristica per il Fornitore;

A Valore: definisci il/i valore/i in base alle tue esigenze e in coerenza con la Regola di

Ammissione che sceglierai;

A Regola di ammissione: definisci |l a regola con cui i

del valore inserito dal Fornitore.
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Selezionando una o piu caratteristiche e poi ELIMINA potrai cancellare gli elementi
della scheda che non ritieni di tuo interesse. Se una car atteristica gia presente ti
interessa ma vuoi predisporla in un altro formato (es. Numero), puoi cancellare quella

attuale e crearne una nuova in sostituzione.

Nella sezione AGGIUNGI CARATTERISTICAosizionata in basso nella schermata, potrai
creare nuove caratteristiche da aggiungere alla scheda tecnica, definendo, oltre ai
parametri precedentemente indicati, anche:

A Nome della caratteristica;

A Tipo: tecnico o economico (in tal modo definirai se il contenuto di questa

caratteristica confluira nel Documento di Offerta Tecnica o Offerta Economica);

A Formato: testo, numero, file, data, url (indirizzo di una pagina Internet), immagine,

percentuale.

0 A
Formato Numero

Se vuoi demandare al sistema calcoli e controlli d i tipo numerico sulle

component i tecniche dell dofferta pre
attribuire al | e caratteristiche il
0Test oo, infatti, il si st ema non s a

numerico e di conseguenza non ti consentira di attribuire automaticamente i

K punteggi. j

Per ciascuna caratteristica dovrai garantire coerenza tra il contenuto del campo

oVal ored, il dRhoomatgoda di Ammi ssioned presce
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Di seguito ti presentiamo una tabella che illustra le principali combinazioni di

Val ore/ Formato/ Regol a di Ammi ssi one, che <con
punteggi. Esempia se imposti come Regola di Ammis si one oVal or i compr
assicurart. di aver predisposto il valore ins
caso ti sar” consentita | 6attribuzione aut oma

Attribuzione
Formato Valore automatica
dei punt eggi

Regola di

Ammissione

E utilizzabile solo in presenza di una caratteristica definita in
formato numerico. Occorre inserire il limite minimo e il limite
massi mo del |l dintervallo di vV a
separatore il sevigola kemzaépazd)d ( pun

Ad es. 10;50 per definire come interv allo ammesso i valori
compresi tra 10 e 50.

Valori compresi tra Numero

Per questa scelta deve essere presente un solo valore nel campo
oVal oreo.

Valore minimo i
Numero _ _ o Il sistema
ammesso Solo se |l a caratteristica o n  consente
il valore inserito dal Fornitore non sia inferiore a quello definito. | dattri
automatica
. Per questa scelta deve essere presente un solo valore nel campo | dei punteggi
Valore massimo N . ;
Numero oVaé dr Sol o se la caratterist
ammesso s . . . . . .
controllera che il valore inserito dal Fornitore non s ia superiore
a quello definito.
Per questa scelta devono essere presenti due o piu valori nel
campo 0Val mssend esse diéormato numerico oppure
. . Numero/ testuale e devono essere sepaid
Lista di scelte . . ) . . .
Testo virgola, senza spazi). Al fornitore si presentera un elenco chiuso

di opzioni in tendina tra le quali scegliere obbligatoriamente. -
Ad es. giallo;verde;ros so.
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Nella tabella sottostante, invece, trovi le Regole di Ammissione che non consentono

| attri buzione automatica dei punteggi

Attribuzione
Formato Valore automatica
dei punteggi

Regola di

Ammissione

Per questa scelta deve essere presente un solo valore nel campo

Valore unico oVal oredé, che potr”™ essere sia
ammesso sistema non consentira al Fornitore di inserire nessun altro

valore rispetto a quello definito.

Per questa scelta deve essere presente un solo valore/testo nel
Numero/ campo oValoreo. |1 s tema pre
Testo come Opreferitod dal Ammi ni st
modificarlo liberamente.

Valore suggerito : Z

Per questa scelta & necessario non inserire alcun testo nel
campo oOValored. oONessuna regol NO
necessariamente deve connotare
e/ o ourl 6 e/ o 0i mmaginebo

Nessuna regola

Per questa scelta deve essere presente un solo valore nel campo

Valore minimo OVaeédr Se |l a caratteristica
ammesso non sara in grado di controllare che il valore inserito dal
Testo Fornitore non sia inferiore a quello definito.
Per questa scelta deve essere presente un solo valore nel campo
Valore massimo oValoredéd. Se |l a caratteristica
ammesso non sara in grado di controllare che il valore inserito dal

Fornitore non sia superiore a quello definito.

Ldattribuzione dei punteggi =~ condiz
caratteristiche tecniche e dell e Reg

schedabo.

In presenza di caratteristiche tecniche non valutabili automaticamente d al Sistema e
della necessita di assegnare punteggi, questi ultimi devono essere lasciati in carico alla

Commi ssione e disciplinati all dinterno del |l
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o / Compilazione schedatecnica 80 Val or e sugger. imdhra’zionpselle\

specifiche tecniche prodotti specifici

Lédart . 68, comma 13, vi et a, salvo in
del | 6appalto, di procedere al |l 0idndlausole
che richiamino prodotti di determinata fabbricazione, provenienza, processo
produttivo (ad esempio un noto marchi
di caratteristiche cosi definite ha come risultato immediato quello di favorire o
escludere un determinato Fornitore di beni o prestatore di servizi.
Eccezionalmente qualora ci si imbatta in una motivata impossibilita di definire

con precisione | oggetto del | appal't
menzione di prodotti specifici € autorizza t a se accompagnat
0o equivalented, al fine di rendere c

tecniche del contratto. In tal caso il richiamo ai prodotti ha funzione meramente
descrittiva e non costituisce fattore discriminante p er la valutazione delle
\ offerte (Cons. St., Sez. VI, 12 novembre 2009, n. 6997).

m | PULSANTI DI QUESTA PAGINA

KAGGIUNGI per aggiungere caratteristiche alla scheda \

> ELIMINA per cancellare caratteristiche dalla scheda

> INDIETRO per non salvare e tornare alla schermata precedente

> ANNULLA MODIFICHEper ri portare | e informazi:
salvataggio effettuato

> SALVA E PROCEDEe vuoi salvare le modifiche apportate alla scheda tecnica
e procedere nella predisposizione della RdO

> RIGENERA SCHEDAe intendi rinunciare a tutte le modifiche apportate e
ripristinare valori e regole della scheda tecnica originaria /
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2.3.2. Scheda diValutazione e attribuzione dei punteggi

Ministero
dell'Economia
e delle Finanze

I\QEF

Dopo aver predisposto tutte le caratteristiche tecniche del prodotto di tuo interesse,

puoi procedere alla definizione dei punteggi selezionando la freccetta i
della colonna VALUTAZIONE

n corrispondenza

La schermata che ti appare riepiloga le caratteristiche tecniche con le Regole di

Ammi

Ssione

da t e

mpostate.

Nel |

a si

tuazi

one

u Caratteristica tecnica Regola di valutazione | Punteggi Regola di ammissione

Punteggio tecnico massimo: 30,00

Marca

Articolo produttore
Denominazione commerciale
Unita’

Descrizione

Tipo dispositive

Processore
Memoria RAM (MB o GB)

Risoluzione dello schermo (HxV pixel)

10  Hard Disk (GB)

11  Sistema operative

12 Tipologia di Benchmark prestazionale

13 Walore di Benchmark prestazionale

14  Peso (Kg)

15  Efficienza energetica

16 Consumi energetici (ETEC)

17  Conforme ai CAM del MATTM

18 Dimensioni scherme

Attribuzione automatica: 11,00

Attribuzione da Commissione: 19,00

Punteggio economico massimo: 70,00

W | Caratteristica cconomica | Regola di valutazione | Punteggi | Regola di ammissione | Valori | Modifica | Aszerapunteggi |  Aggiorna scelte

19 | Prezzo

Elenco scelte

Proporzionalita inversa

Elenco range

Valore minime ammesso
Valore minime ammesso
Valore minimo ammesso
Valore minimo ammesso

Valore minime ammesso

Lista di scelte

Valore minimo ammesso
Valore minime ammesso
valore minimo ammesso
Nessuna regola

Nessuna regola

Messuna regela

Messuna regola

Valori compresi tra
Messuna regoels

Nessuna regola

Nessuna regola

Valori compresi tra

Attribuzione automatica sul Valore Complessivo Offerto: 70,00

Attribuzione automatica su altri Parametri Economici: 0,00

Nessuna regola

valori Modifica
TEAC
MP235
LETTORE MP3 E MP4 4GB
Pezzo
Smart Display

#+ Notebook leggers
+ Notebook ultraleggero °

WMA, MP3, FLAC, APE
4096 (4 GB)
Colore 1.5" - TFT

.
W
i
oy
s
T

Azzera punteggi Aggiorna scelte

°Azzera tutti

m MODIFICA SCHEDA | PROCEDI

D Azzera tutti

Aggiurna tutte
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Per assegnare i punteggi, seleziona la freccia della colonna MODIFICAIn corrispondenza

della singola caratteristica.

La freccia compare solo in caso di caratteristiche tecniche con regole di ammissione che

consentano | 6attribuzione del punteggi o.

Se vuoi modificare la regola di ammissione, seleziona il pulsante in bas so MODIFICA

SCHERB per tornare alla personalizzazione della scheda tecnica.

Di seguito, ti proponiamo alcuni esempi di attribuzione del punteggio che fanno

ri ferimento al caso di una Richiesta dooOffert

Esempio 1 dAttribuzionedipuntegg i o con OEllteen&co sce

Il n questo caso, per | a caratteristica tecnica
scheda tecnica due valori, ONotebook | eggero

come Regola di ammi ssione oLista di scelteod.

u Caratteristica tecnica Regola di valutazione | Punteggi | Regola di ammissione “m Azzera punteggi Aggiorna scelte

1 Marca Valore minimo ammesso TEAC
2 Articolo produttore Valore minimo ammesso MP235
3 Dencminazicne commerciale valere minimo ammesso LETTCRE MP3 E MP4 4GB
4 Unita' valere minimo ammesso Pezzo

5__ Deccrizione walore minimo ammesso Smart Display

# Notebook leggero
6  Tipo dispositivo Elence scelte Lista di scelte * MNotebook ultraleggero

Vediamo, quindi, che, in corri spondenza dell a riga ivalla po d

freccetta della colonna MODIFICA
Possiamo, dunque, selezionarla per procedere

In questo caso, il sistema si predispone automaticamente in modo da procedere

al | 0 a zanedyun aunteggio puntuale per ciascuna voce in elenco.
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Per assegnare il punteggio, che nella situazione di partenza é fissato a zero, seleziona la
freccia i n corrispondenza della colonna MODIFICA PUNTEGGI@er ciascuna delle voci

della lista di scelte .

HOME ENGLISH OVERVIEW CONTATTI HELP CARRELLO W

.. . MIRKO VUCINI
vaUlStlnretepa"t Punts ardinants - COMUNE DI VIVARO ROMANO

MERCATO ELETTRONICO DELLA PA. ™

per una scelta sempre pil ampial

cerca | aove [ Sezioni nformative & catainge | [avvia]

| Che strumento vuoi usare? | CRUSCOTTO | ‘10 passi per le PA »

Valutazione per I'attributo della scheda: Notebook elettronici g

2 PROGRAMMA |33 AREA PERSONALE [

Che cosa vuoi acquistare?

ggio aggiornato corr

CARATTERISTICA
Descrizione Tipo dispositivo
Tipo Tecnice

Regola di valutazione Elenco scelte [ Angioma scelte

Scelte inserite

Hotebook leggero 0,00

Notebook ultraleggero 0,00

MANUTENZIONE PORTALE ACCESSIBILITA' NOTELEGALI  [7] 800-906-227

Attiva Debua |

In questo modo, ad esempio, potrai attribuire un punteggio piu alto (es. 5 punti) al
fornitore che ti offrira un notebook ultraleggero e un punteggio piu basso (es. 3 punti) al
fornitore che ti presentera un notebook leggero.

Seleziona INDIETR@er to rnare alla schermata di riepilogo dei punteggi.

Esempio 2 dAttribuzione di punteggio con oOProporzionalit”™ invers

Il n presenza dell e Regole di Ammi ssione oVal o

ammesso6 e oValori compresiltcaéteri podsi bPF e

inversao6é per | 6attribuzione automatica del p u

Ipotizziamo di aver indicato nella scheda tecnica, in corrispondenza della caratteristica
oPesod6, un intervallo numerico di Vvalsentare a mme

un notebook che pesi tra gli 800 grammi e i 2 kg, abbiamo inserito nella colonna
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(@

val ¢didtervall o numeri co amme Regolad dmmBsioe)

(@

Val ori compresi trao

Il sistema ti consentira di scegliere tra due diverse mo dalita per attribuire il punteggio:
A Formule di calcolo del punteggio

A Elenco range: dovrai indicare due o pill intervalli con (>) (<) (=) separate da

(;) e definire il punteggio assegnato a ciascun range.

MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A. _: r

per una scelta sempre pit ampial

i PROGRAMMA i AREA PERSONALE cercal | dove [ Sezioni informative & cataioge | [2vvia]

Che cosa vuoi acquistare? | Che vuoi usare? | CRUSCOTTO | ‘10 Passi per le PA »

Seleziona regola di valutazione

Attributo
Descrizione Peso (Kg)

Tipo Tecnico

Attribuzione punteggio -- SCEGLI -- &

-~ SCEGLI -

ELENCO RANGE
PROPORZIONALITA INVERSA

Nel nostro caso, consi der anskegliamb dl@ sfamufai
interdi pendente OProporzionalit”™ inversabd
| attribuzione del punteggio pi% alto al

inferiore.

Esempio 3 dAttribuzione dipunteggioper OEIl enco rangeo

Come accennato in precedenza, i n presenza
ammessoo, oVal ore massimo ammessod6 e oVal
o]

criteri di OEl enco rangeo.
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In questo caso ipotizziamo di aver inserito n ella colonna 0 v a | ,0im ¢odispondenza

dell a caratteristica 0Ifigenerumesrici >rle;<13 € Fa7r<ald)0 ,

utilizzando sempre la regola di ammissione 6 Val ori compresi trao

MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A. :

per una scelta sempre piu ampial

11 PROGRAMMA i AREA PERSONALE cerca | dove| Sezioni informative < cataloge '+ -
Che cosavuoi acquistare? | Che strumentovuol usare? | CRUSCOTTO | ‘10 Passi per le PA b
Valutazione per I'attributo della scheda: Notebook elettronici
CARATTERISTICA
Descrizione Dimensioni schermo
Tipo Tecnico
Valori compresi tra 14519
Regola di valutazione Elenco range orwnmﬁcausl .....
Scelte inserite
>=14[|<17 3,00
>=17|]<=19 6,00 n

NUOVA SCELTA

Scelta: I |

ursegais .

Immaginiamo, ad esempio, di voler attribuire un punteg gio (es. 3 punti) ai fornitori che
ci offrono uno schermo le cui dimensioni sono comprese tra 14 e 16 pollici e un
punteggio piu alto (es. 6 punti) ai fornitori che ci offrono uno schermo tra 17 e 19
pollici.

Esempio:
A 1° Scelta: >=14:;<17. Punteggio: 3,00 punti
A 2°Scelta: >=17;<=19. Punteggio: 6,00 punti

Inserisci il punteggio assegnandolo una voce per volta e poi seleziona INDIETRO per

tornare alla schermata di riepilogo dei punteggi.
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Una volta assegnati, i punteggi tecnici saranno riepilogati nella scheda di valutazione

nel |

Punteggio tecnico massimo: 30,00

u Caratteristica tecnica Regola di valutazione | Punteggi Regola di ammissione “m Azzera punteggi Aggiorna scelte

Marca
Articolo produttore
Dencminazions commerciale

Unita’

Descrizione

Tipe dispositivo

Processore

Memoria RAM (MB o GE)

Riscluzione delle schermo (HxW pixel)
Hard Disk (GB)

Sistema operativo

Peso (Kg)

dimensioni schermao

Oapposi

t a

Elenco scelte

Proporzionalita inversa

Elenco range

Attribuzione automatica: 16,00

Attribuzione da Commissione: 14,00

Punteggio economico massimo: 70,00

col

onna,

Valore suggerito
Messuna regola
MNessuna regola

Valere unico ammesso

Messuna regola

. 3

® 3 |Lista di scelte
Valore suggerito
Valere minime ammesso
valere minime ammesso
Valore minimo ammesso
Valore suggerito

& Valori compresi tra

. 2

e 5 Valori compresi tra

c ome

ASUS

Pezzo singolo

Notebook ultraleggero
Notebook ultraleggero

Intel Atom
1024
1024x600
160
¥F Home
0,8;2

==12||«15

==15

evi

denzi

nAzzera tutti

ato nel |

nAggiurna tutte

m Regola di valutazione Puntegqgi Regola di ammissione mm Azzera punteggi Aggiorna scelte

14

15

Attribuzione automatica sul Valore Complessivo Offerto: 64,00

Prezzo

sconto su listine accessor

Elenco range

Attribuzione automatica su altri Parametri Economici: 6,00

Walore massimo ammesso

3
6 Walori compresi tra

o 2=1]|=50
PR

[wotemo | wooirica seveon | eroceor

°Azzera tutti

Aggiurna tutte

Anche per quanto riguarda la componente economica, € possibile attribuire un punteggio

a uno o piu parametri economici predisposti nella scheda tecnica, diversi

compl essivo

vengono

punt.i [

automatico.

n

del

car

c

progressi

dofferta.

0 al |l a

vament

dal Valore
Commi ssione e quell:
e ridotti a seguito

Seleziona SALVA E PROCERHr proceder e nella predisposizione della RdO.
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